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⑥ 会議公開メール受信
⑧ ダウンロード

― 議事次第PDF
― 議案データ

上 程 者
（各委員会等）

② 上程票エントリー
④ アップロード

― 議案データ

⑦ 情報閲覧

① 会議作成
③ 議事次第作成
⑤ 会議公開メール配信

閲 覧 者
（理事会メンバー等）

管 理 者
（総務委員会等）

（各委員会等）



よりスピーディに
議事次第作成、配布、会議参加者への連絡等をすべて
システムがサポートします。

より正確に
議案データのひもつけ、差し替え等をシステムが自動
判別し、最新のデータを共有することができます。

※ 画面イメージおよび主な機能は2018年1月19日現在のものであり、実際の提供時点で変更になっている場合があります。

会議所内、メンバー間の情報共有を

閲覧者 機能
（理事会メンバー等）

上程者 機能
（各委員会等）

管理者 機能
（総務委員会等）

会議 公開会議一覧閲覧 公開会議一覧閲覧 作成・編集・公開ステータス管理

議事次第 閲覧
PDFダウンロード

閲覧
PDFダウンロード

作成・閲覧
PDFダウンロード

上程票 閲覧 エントリー・編集・閲覧 編集・閲覧

その他機能 全議案データ一括ダウンロード 議案データアップロード
議案データ内容確認

全議案データZIP圧縮ファイル生成
会議公開メール一括配信

ユーザー管理
共通資料管理

会議運営の効率アップ

POINT 
01

議事次第作成と並行して議案データアップロード
議案データの自動リンクでリンク

タイムラグなし！！リンク誤りなし！！

POINT 
02

上程票の情報を元にした議事次第の半自動作成
議事次第のコピー＆編集機能

議事次第作成作業時間の大幅短縮！！




